
湖州师范学院采购中心委托采购代理机构准入项目

公开招标文件

一、采购项目名称等
（一）采购项目名称：湖州师范学院采购中心委托采购代理机构准入项目

（二）采购代理费最高限价：参照国家发展计划委员会文件《计价格〔2002〕1980号》和《发改价格[2011]534号》规定，按照非累进8折计算。
（三）采购组织类型：自行组织

（四）采购方式：公开招标

（五）准入供应商数量：6家

（六）准入期限：2年（2023年3月15日至2025年3月14日）

（七）采购服务要求：

委托代理事项：办理政府采购（招标）登记备案手续、编制并发布采购（招标）公告、编制并发售采购（招标）文件、组织资格预审（根据需要）、抽取（组建）评标委员（会）、组织开标评标活动、发布中标公告并向中标单位发出中标通知书、发布合同及履约验收公告、处理供应商质疑与投诉、编制采购情况报告、整理档案资料并装订成册后移交给学校等。 

采购（招标）项目的采购（招标）公告、采购（招标）文件、评审中标结果等文件均须经采购中心审核确认后，方能进入下一个工作程序。 

说明：

1.本项目准入年限为2年。服务合同二年一签，服务合同一年期满后经采购中心考核，考核合格的采购代理机构可继续提供服务，考核未达到标准的取消准入资格。考核依据为《湖州师范学院委托采购代理机构管理办法(试行)》；

2.根据各投标单位综合得分排名从高到低准入6家，取得湖州师范学院采购代理机构准入供应商资格，如果投标单位不足6家，则差额淘汰1家，以此类推，如若不足3家发布延期公告，延期后仍不足3家的，本项目重新组织开标。具体服务代理事宜由采购中心根据采购项目类型、代理机构专长及考核结果等因素确定，总体按年度总量分配均衡的原则进行委托代理。个别代理服务费较大的采购项目可通过抽签或询价的方式确定。

二、投标文件要求
投标人的投标文件中应包含以下内容（投标文件密封，胶装成册，一式三份，一正二副，投标人的投标文件所有资料均须真实、有效，原件、复印件均须加盖公章，缺少采购文件要求的任何一项内容即作无效标处理，报价文件需单独封装，否则作无效标处理）：

（一）资信商务文件

1.营业执照副本复印件；
2.投标代表身份证复印件；如非法定代表人投标，另提供法定代表人授权委托书原件、法定代表人身份证复印件；投标代表需提供在本单位近三个月缴纳社保的凭证；
3.投标人开户银行、户名、账号；

4.提供类似业绩证明材料；

5.诚信承诺书；

6.针对采购需求要求和评分标准要求的服务承诺；

7.需要说明的其他内容； 

8.拟投入项目实施人员组成情况；

9.企业荣誉及认证证书；

10.投标人名称、地址、联系人、联系电话、传真号码、邮箱；
11.提供自采购公告发布之日起至开标截止时间止的“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）、中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）、“浙江政府采购网”（www.zjzfcg.gov.cn）投标人信用查询网页截图（至少提供2个）（以开标当日采购人核实的查询结果为准）。
（二）技术文件

1.技术服务实施方案；

2.服务响应时间、代理项目进度、质量的保证措施和承诺、招标资料规范性和完整性的保证措施；

3.代理过程重点难点分析和解决方法（包括如何防止废标、流标的措施，防止串标等方法）；

4.保护采购人权益的主要措施及保密措施综合评审；

5.采购过程中公开、公平、公正完成招标的保证措施及廉洁承诺；

6.对采购过程中出现投诉等异常情况的防范措施及处理建议；

7.需要说明的其他内容。

（三）报价文件

1.报价一览表（格式见附件）；
2.供应商针对报价需要说明的其他文件和说明（格式自拟）。
三、投标文件递交及开标时间、地点
1.开标时间：2023年3月15日上午9：00（投标人迟到视为自动弃标）；

2.开标地点：湖州市二环东路759号湖州师范学院东校区明达楼202室；

3.采购经办人：徐老师；电话：0572-2322188；
4.质疑联系人：王老师；电话：0572-2321119； 

四、中标办法
本项目由评标委员会根据采购文件要求和评分标准，对投标人进行综合评分，总分为100分，其中技术资信商务分80分，报价分20分。合格投标人的评标得分为各项目汇总得分。按照评标小组成员的独立评分结果汇总数的算术平均分计算，计算公式为：得分=（评标小组所有成员评分合计数）/（评标小组组成人员数）。评分过程中采用四舍五入法，并保留小数2位。

满分100分。从高到低依次排序确定最终入围供应商。中标结果需经公示确认。

五、评分标准

（一）商务资信技术及其他分（80分）：（保留小数点后2位，四舍五入法）

	评分内容
	分值
	评标细则

	技术60分
	25
	现场制作招标文件，根据采购人提供的需求方案在30分钟内完成招标文件初稿的制作，根据招标文件法规条款、评分设置等进行综合评审。

现场制作需要拟投入项目负责人到场。项目负责人到场即可得5分，其他根据标书质量酌情给分。(拟制作招标项目需求方案于开标现场提供)

	
	5
	根据供应商提供的招标代理实施方案（包括招标代理工作流程、采购政策落实情况、质量管理规章制度、评审现场管理制度、项目档案管理制度等方面）进行综合评审。

	
	5
	根据供应商提供的服务响应、服务方案、服务落实的保障措施、招标文件临时修改时间承诺综合评审。

	
	5
	根据供应商提供的代理过程重点难点分析和解决方法（包括如何防止废标、流标的措施，防止串标等方法） 综合评审。

	
	5
	根据供应商提供的保护招标人权益的主要措施及保密措施综合评审。

	
	5
	根据供应商提供的招标过程中公开、公平、公正完成招标的保证措施及廉洁承诺综合评审。

	
	5
	根据供应商提供的对招标过程中出现质疑投诉等异常情况的防范措施及处理建议综合评审。

	
	5
	项目组成员配备数量、专业搭配、项目经验、人员工作安排、组织分配方案综合评审。

	资信分20分
	办公场所及设备设施
	5
	供应商办公场所、开评标场地综合情况，专家组比较打分。

投标人在湖州市本级(吴兴区、南太湖新区)范围内设有固定办公场所，根据评审现场及相关设施设备情况，由专家综合评审打分。

本项需提供工商登记、实景照片、房屋产权证或租赁合同，未提供不得分。外地企业以其在湖州市本级(吴兴区、南太湖新区)范围内设立的分公司营业执照登记住所为准（需提供相关证明文件，不提供不得分）。增加细则：提供办公场所实景照片得1分；独立开标室并配备监控设施得1分；独立评标室并配备监控设施得1分；办公场所自有得2分，租赁得1分。

	
	业绩分
	3
	提供2020年1月1日以来货物、服务、工程类项目业绩代理服务项目，每个得1分，最高得3分。（须提供政采云委托协议及中标通知书）。

	
	招标代理及造价人员配置
	5
	供应商拟投入本校准入项目人员团队至少包含5名及以上专职招标代理人员，团队成员具有高级职称的得2分，其他成员具有政府采购代理机构采购业务培训/结业证书的得1分，最高得5分。
（拟投入人员都须提供社保机构出具的由本单位或分公司为其缴纳的近3个月中任何1个月的社保证明，提供相关证书(其中拟投入本项目服务人员不得为退休人员)）

	
	企业及人员荣誉
	3
	1、投标人获得“2021 /2022年浙江省政府采购代理机构评价得分较高的单位名单”的，得1分。(以浙江省财政厅文件/公示为准)。
2、项目组成员（含项目负责人）获得过地市级及以上公共资源交易中心主管部门颁发的招标代理类荣誉证书的每人得1分，最高得2分。

	
	企业认证
	3
	供应商具有质量管理体系认证证书的得1分；

供应商具有环境管理体系认证证书的得1分；

供应商具有职业健康管理体系认证证书的得1分；

提供证书扫描件及全国认证认可信息公共服务平台网站截图。

	
	诚信分
	1
	投标截止时间前三年受到行政处罚、行政处理（含通报）或列入不良行为的，此项得0分且投标无效；承诺投标截止时间前三年未受到过行政处罚、行政处理（含通报）或列入不良行为的，得1分（如进行虚假承诺，一经发现将取消中标资格，报监督管理部门处罚，并予通报）。


（二）价格分20分：（保留小数点后2位，四舍五入法。）

1、价格分采用中间价优先法计算，最佳报价确定方式：以各有效投标报价中的平均值为最佳报价，各有效投标与最佳报价进行比较，按以下公式求出百分比K值（保留小数点后一位，第二位四舍五入），计算商务标得分S：

K=（有效投标报价—最佳报价）÷最佳报价*100%；

当K值等于零时，S得满分100分；

当K值大于零时，K值每增1%，S在总分上扣0.4分；　

当K值小于零时，K值每减1%，S在总分上扣0.3分。

价格分=S×权重20%；

2、投标人的投标报价超过采购人设定的最高限价，将作为无效标。

以上评分中涉及到的相关证书、证明资料均需提供复印件并加盖公章，未提供的此项不得分。

六、履约保证金

中标人于合同签订前向采购人交纳人民币5000元作为履约保证金,履约保证金形式为：现金或银行、保险公司出具的保函；乙方应根据采购人要求汇入采购人指定账号或提供保函。项目服务期履约完成后无息全额退还。履约保证金退还后，乙方应根据合同要求履行服务期内的义务。

采购人银行账户信息：单位名称：湖州师范学院；开户行：建行吴兴支行；账号：33001649335050002860。统一社会信用代码：123305004711725032。地址、电话：湖州市二环东路759号，0572-2321567。

合同签订时，中标人应按采购人要求通过银行转账交纳履约保证金。户名：湖州师范学院；中标人若在准入期限内正常履行合同，则合同期满后全额无息退还履约保证金。

七、合同授予

招标结束后，采购代理机构在湖州师范学院采购中心网站公示招标结果1个工作日，如没有异议，采购人将在5个工作日内与中标人签订合同。

合同签订后，如中标人不按双方合同约定履约，则没收其全部履约保证金，履约保证金不足以赔偿损失的，按实际损失赔偿。履约保证金在中标人按合同约定服务期满后30日内，经采购人确认服务质量符合合同要求后，无息退还履约保证金。

八、结算方式
确定入围单位后，湖州师范学院采购中心在政采云上与入围单位统一签订年度委托协议，服务期两年内委托的具体项目单独签订采购委托协议，代理费原则上由单个委托项目的中标人支付。代理费参照国家发展计划委员会文件《计价格〔2002〕1980号》和《发改价格[2011]534号》规定，以不累进计算相应的折扣率，最终折扣率为入围单位折扣报价的平均值（精确到百分比小数点后一位），折扣计算服务代理费不足6000元的，按6000元结算。

九、其他事项

投标人需业务咨询可联系湖州师范学院采购中心采购中心，联系人：徐老师，电话：0572-2322188。

  湖州师范学院

2023年3月6 日

附件                        报价一览表
项目名称：                    

	报价
	招标代理服务报价（折扣率）为    %（以不累进方式计算相应的折扣率）。

	报价说明
	1、货物类、服务类、工程类项目招标代理服务收费标准报价（折扣率）为同一折扣率。每个项目代理服务费收费上限不超过2.5万元。

2、服务费的结算：以委托项目成交价为基数（如单价采购或以费率形式采购的，以项目预算控制价为基数），按《招标代理服务收费管理暂行办法》计价格[2002]1980 号文件、《国家发展改革委关于降低部分建设项目收费标准规范收费行为等有关问题的通知（发改价格[2011]534号）文件中规定的收费标准*成交折扣率。

3、上述报价包含招标代理业务费用及其他涉及的所有税费（包括代理机构的成本、评标专家费用（采购人代表无需支付评标费用）、评标餐费、交通费、税金等），其他费用不再另行计取。


备注：报价一经涂改，应在涂改处加盖单位公章，或者由法定代表人或全权代表签字或盖章，否则作无效标处理。
                                供应商名称（盖章）：

                                供应商代表签字：

日        期：

4

