湖州师范学院后勤服务中心物资定价管理办法
第一章  总  则

第一条 为不断完善中心采购管理工作，进一步加强对物资价格的管理，规范物资价格审核程序，努力降低物资采购成本，特制定本办法。

第二条 本办法适用于中心大宗物资准入供货商范围内进行物资采购的价格管理。

第三条 物资定价工作应当坚持公开、公平、公正的原则。

第四条 物资定价工作在中心采购与招投标标领导小组的领导下组织实施。

第二章  定价机构及工作要求

第五条 中心物资采购与招投标领导小组下设中心物资采购定价小组，统筹中心物资采购定价工作。成员由采购管理办公室、使用部门、监控部门等人员组成。

第六条 中心物资采购定价小组的主要职责：

（一）采购管理办公室负责收集、汇总定价所需资料，组织定价会议，下发定价单；

（二）使用部门负责市场询价，采集单价，参与定价会议；

（三）监控部门负责市场询价，全程参与监督定价过程。

第七条 实行定价与验收分离制度，做到“验收者不定价，定价者不验收”。定价小组一般由3-5人组成。

第三章  定价方式、依据及程序

第八条  定价方式。中心物资采购定价采取周期定价、招标定价和谈判定价三种方式。

（一）周期定价：同一类物资由两家及以上准入供货商供货或通过定价会议已确定基准价的物资采购，一般采取周期定价方式并以开定价会的形式确定一个周期内供货品种的价格，定价周期分一周、二周、四周、一学期、一学年五种，由中心物资采购定价小组根据市场物资价格的波动性来确定。周期定价应分析市场价格趋势，根据市场最新价格信息、供货商报价及上期定价来确定本周期价格，一般采用就低原则。其中已纳入确定基准价进行周期定价的物资，须在准入供货商范围内进行询价采购，如准入供货商的报价经协商后仍超过已确定的基准价，则必须通过准入供货商提出书面申请、中心分管领导审批同意、中心物资采购定价小组会议研究等程序来决定原定基准价是否进行调整和重新确定。
（二）招标定价：在周期定价工作基础上，周期内采购量较大的单个物资品种以竞争性谈判的方式进行招标定价并确定供货商。招标定价采用性价比最优和供应总成本最低原则。
（三）谈判定价：同一类且仅一家准入供货商的物资采购以单一来源谈判方式进行定价。谈判定价采用性价比最优和供应总成本最低原则。
第九条  定价依据。采购管理办公室通过专业物资价格网站或其他价格信息渠道收集最新的市场价格信息；使用部门通过本市批发市场零星采购或询价的方法收集近期的市场价格信息，经采购管理办公室汇总整理后为物资采购价格的确定提供依据。同时监控部门通过各种渠道收集市场价格信息，为物资采购价格确定的合理性提供监督。

第十条  定价物资采购，使用部门应提前向采购管理办公室提交物资采购清单（包含品名、品牌、规格等要求）以及定价方式的建议，中心物资采购定价小组研究确定定价方式和定价周期。

第十一条  定价物资采购，必须按以下程序操作：

（一）周期定价程序

使用部门上报采购内容——采购管理办公室、监控及使用部门分别进行市场询价——相关准入供货商报价—-采购管理办公室整理汇总采集价格——中心物资采购定价小组召开定价会——确定物资价格。

（二）招标定价程序

使用部门上报采购内容——采购管理办公室通知相关准入供货商需采购物资的品种要求及开标时间——中心物资采购定价小组组织招标---确定物资价格。

（三）谈判定价程序

1.采购量较大的物资，使用部门上报采购内容——采购管理办公室通知相关准入供货商谈判内容与谈判时间---中心物资采购定价小组组织谈判---确定采购价格；

2.采购量较少的物资，使用部门通知相关准入供货商谈判内容与谈判时间——使用部门组织谈判——确定采购价格并报采购管理办公室备案。

第四章  附 则

第十二条  本办法未尽事宜由中心物资采购与招投标领导小组负责研究修订。

第十三条  本办法自2018年11月起执行，原有相关办法同时废止，由中心采购管理办公室负责解释。
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